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INTRODUCAO

No exercicio de 2022 foi dado cumprimento ao sistema contabilistico — SNC-AP - Sistema de
Normalizacdo Contabilistica para as Administragdes Publicas - aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015,

de 11 de setembro, com as alteragoes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 85/2016, de 21 de dezembro.

Assim, os modelos de demonstragoes financeiras e or¢amentais apresentados sao os constantes deste
normativo, com as adaptacdes e melhorias introduzidas pela UniLeo - Unidade de Implementacao da
Lei de Enquadramento Orcamental, constando, apenas, do presente documento, 0s mapas devidamente

validados.

O presente relatdrio de gestdo, referente a 31 de dezembro de 2022, e que reflete a situagao economica
e financeira da Junta de Freguesia de Santo Quintino, foi preparado de acordo com os principios e
normativos contabilisticos previstos no SNC-AP, de forma a ser submetido & apreciacdo do Orgao
Executivo e do Orgdo Deliberativo, dando igualmente cumprimento ao disposto na alinea €), do n.° 1,

do artigo 16.° e alinea b), do n.° 1, do artigo 9.°, da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro

A prestacdo de contas, ndo obstante a boa-fé que deve sustentar a sua elaboragao, € um conjunto de
documentos que procuram na experiéncia vivida, demonstrar a execugao orgamental e financeira de

um ciclo temporal, normalmente coincidente com o ano civil.

No que respeita a sua estrutura, e conforme determina a lei, foi elaborada em obediéncia aos principios
da clareza, exatidao e simplicidade, de forma a possibilitar a sua analise tanto na vertente economica,
como na vertente financeira, espelhando a eficiéncia na utilizagao dos meios afetos a persecugdo das
atividades desenvolvidas pela entidade e a eficacia na realizagao dos objetivos inicialmente aprovados,
sem esquecer o peso que a vertente politica imprime nesta analise, tendo sempre presente os superiores

interesses da populagao da Freguesia.

O resultado da execucdo orcamental evidencia um saldo da execugao orcamental de 62 377,59€,

incluindo o saldo transitado da geréncia anterior (a data de 31/12/2021) de 32 109,70%, e foi elaborada

Relatério de Gestdo 2022
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segundo as normas estabelecidas pelo Decreto-Lein.® 192/2015, de 11 de setembro, com as alteragoes

introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 85/2016, de 21 de dezembro.

No periodo em referéncia, a execugdo da receita atingiu 98,76% da prevista, a despesa total executada

no periodo em anélise ascendeu a 76,12%.

Foi dado cumprimento a Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, Lei dos Compromissos e dos Pagamentos
em Atraso (LCPA)), regulamentado pelo Decreto-lei n.° 127/2012, de 21 de junho, onde estabelece as
regras aplicaveis a assungao de compromissos e aos pagamentos em atraso das entidades publicas, pelo
que, todos os compromissos do ano econémico de 2022 foram assumidos tendo em consideracao o

montante maximo de fundos disponiveis em cada periodo.

E ainda de realcar que o montante dos compromissos assumidos e ndo pagos, transitados para a
geréncia de 2023, cujo valor é de 1024,39€, respeitando no seu fundamental a despesas decorrentes

dos servigos e atividades da Junta de Freguesia (retengdes das remuneragdes de dezembro).

No ambito da implementagdo do novo sistema contabilistico - SNC-AP - Sistema de Normalizagdo
Contabilistica para as Administracoes Pablicas - aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de
setembro, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 85/2016, de 21 de dezembro, e de acordo
com as instrucoes definidas no Classificador Complementar (CC2), estao todas as autarquias locais
obrigadas a proceder a inventariagdo de todos os seus bens, direitos e obrigagdes constituintes do seu

patrimonio bem como a sua valorizagao.

Destaca-se, no caso da identificacao do universo patrimonial que constitui o ativo imobilizado da
entidade, a necessidade de conhecer a composicao, titularidade e caracteristicas que individualizam

cada um dos bens, devendo garantir-se a regularizagao juridica para os bens sujeitos a registo.

No decorrer da acdo de inventario em 2022, foram identificados e reconciliados fisicamente 248

bens ativos, do n.° 1 ao n.° 1261.

5
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Os documentos de prestacao de contas foram elaborados e obedecem a modelos uniformes de acordo
com a Instrugdo n.° 1/2019 - PG, publicada no Diario da Republica, 2.2 série — N.° 46 — 6 de marco de
2019

O Orgao Executivo da Junta de Freguesia de Santo Quintino

Pedro Miguel Paulino Baeta
Olinda Maria da Silva Dinis
Nuno Miguel Carvalho Franco

O Presidente O Contabilista Certificado

oo

1775 Baeta Nuno Migu_eﬁocha (CC 92218)

-
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CARATERIZACAO DA ENTIDADE
1. IDENTIFICAGAO

Designagao JUNTA DE FREGUESIA DE SANTO QUINTINO
NIPC 506 895 424
Natureza Junta de Freguesia
Endereco postal Campo da Feira n° 6, 2590-017 Sobral de Monte Agrago
Telefone / Fax (+ 351) 261 842 058
Endereco de correio eletrénico info@if-santoquintino.pt
Sitio na internet www.if-santoguintino.pt
Tem servigos de natureza consultiva e/ou servigos de .
ﬁscalizac;é?? i sim [] Néo
Organograma -
2. |LEGISLACAQ

|Regime Financeiro |Lei n.° 73/2013, de 03 de Setembro (RFALEI)
|Regime Juridico Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro (RJAL)

3. |PARTICIPACOES DA ENTIDADE (a especificar — opcional) Sim I Nao
Servigos Municipalizados L Ix]
(Se a entidade assinalar que detém participagbes, devera abrir uma linha para indicar
qual a entidade e, dentro dessa linha, devera ter a opgao SIM/NAO para responder Infludncia dominante

se detém influéncia dominante sobre aquela entidade)
Servigos Intermunicipalizados

Entidades Intermunicipais

Entidades Associativas Municipais

Empresas Locais

Empresas Participadas

Cooperativas

Fundagdes

Entidades de outra natureza

4. DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

As competéncias previstas: Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro (RJAL), Lei n.° 50/2018, de 16 de Agosto (Lei-quadro da
|transferéncia de competéncias para as autarquias locais e para as entidades intermunicipais), e DL n.° 57/2019, de 30 de Abril
(Concretiza a transferéncia de competéncias dos municipios para os érgaos das freguesias)

5. COMPOSICAO DO ORGAO EXECUTIVO
5.1 IDENTIFICACAO DOS MEMBROS DO ORGAOQ EXECUTIVO / CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

DU > o o ¢

5.2 NUMERO DE ELEITOS

Em regime de perman@nGia..............cccecuuveiieinerinnveeereareininnnereernsans
A MBIO BBMIPO. .. .ttt e e e e et e e eae e aeeeeea
RESIANES BIBHOS ......cooouiiiin it et e ee s reeee et eeeeeneee seeeren 3

5.3 NUMERO DE ELEITORES
AEE 101000, .. 000 et ieeie vt ee et e cee et e e e e e ee e e men eee e eer aeeera X
Mais de 10.000 € menos de 40.000..........coeviiivrnieneniiiniiniinninin
lgual ousuperior a40.000.............ooiiii e |}
6. ORGANIZAGAO CONTABILISTICA

Para a aplicagao prética do Regime Contabilistico Simplificado das Microentidades do SNC-AP, a Junta de Freguesia de Santo
Quintino utilizou Software Aplicacional da Empresa FRESOFT - Solugbes Informaticas, Lda.

7. OUTRA INFORMAGAO

7.1 AGOES DE FISCALIZAGAO (iiltimos 5 anos)
Entidade fiscalizadora -
Data da acéo -
Periodo abrangido -
Identificacdo da acéo -

7.2 APROVAGAO DOS DOCUMENTOS

Data de Aprovacédo
Orgao Executivo Orgéo Deliberativo

Norma de Controlo Interno e eventuais alteracbes (a especificar) (2)
Regulamentos = =
Plano de Prevencao dos Riscos de Gestao e eventuais alteracdes - -
Relatorio de Avaliagdo da Execucao do Plano de Prevencao dos Riscos de - -
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ARA = A AD DA DAD
Data de Aprovagio
7.3 INSCRIGAO DO SALDO DA GERENCIA DO ANO ANTERIOR Orgéo Executivo Orgao Deliberativo
Revisdo Orgamental 22/03/2022 27/04/2022
Alteragdao Orgamental (n.° 6, do art.° 40° RFALEI)
7.4 INFORMAGAO RELATIVA A CONSOLIDACAO DE CONTAS
Identificago das entidades que compSem o Grupo Plblico
75 DESCENTRALIZAGAO ADMINISTRATIVA Sim Nao
) (Art.° 111.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)
- Transferéncia de competéncias de 6rgéos do Estado para 6rgéos das autarguias locais X _‘H
- Transferéncia de competéncias de 6rgaos do Estado para 6rgéos das entidades X
76 DELEGAGCAO DE COMPETENCIAS Sim N3o
i (Art.° 116.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)
- Dos drgdos do municipio nos 6rgéos das freguesias X
- Dos Grgdos do municipio nos 6rgaos das entidades intermunicipais X
7.7 INFORMACAO RELATIVA A PESSOAL (2) Sim Nao
- Na eventualidade da existéncia de limites legais, em matéria de pessoal, indicar se os mesmos foram obsé
- N.° de trabalhadores a 31 de dezembro 3
7.8 PRAZO MEDIO DE PAGAMENTO Inicio do exercicio Fim do exercicio
7.8 A PREENCHER, NO CASO DE SE TRATAR DE UMA ENTIDADE DE NATUREZA ASSOCIATIVA (3)
- Data da constituicio
- Entidades associadas existentes no fim do exercicio
- Informag&o sobre a existéncia de atividade/movimentos financeiros na geréncia
7.10 CONCESSOES DE SERVIGOS PUBLICOS/OBRAS PUBLICAS Sim Nao
{a especificar) m
- Concessionario
Nota:
- Objeto da concesséo No caso da Autarquia ser
= concedente no Ambito de varios
- Data de celebragao do contrato
contratos, devera apresentar
- Periodo da concesséo uma quadro com a informagéo
= prevista, por cada contrato
- Natureza da concesséo
7.11 MECANISMOS DE RECUPERAGAO FINANCEIRA E OUTROS PROGRAMAS DE Sim |  Nao
i REGULARIZAGAO DE DIVIDAS A FORNECEDORES [ x|
(a especificar)
X b T
\ O/"n‘
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ANALISE ORCAMENTAL

1. RECEITA

A receita orcamental efetiva cobrada, sem incluir o Saldo da Geréncia, referente a 31 de dezembro de
2022, ascendeu a 243 467,00 euros (@ 31.12.2021 foi de 191 427,47euros), conforme detalhe

apresentado no quadro que se segue:

2021 ERE S M i e

o %
i ’ % Peso
CAPITULOS Realizado Peso nas Previsto Realizado Ty
$ Execugdo nas
Receitas !
| Receitas
Impostos Directos 7 073,95 € 2,40% 7 000,00 € 7289,90€ 104,14%
Naxesniuiias outas 7211,52€  2,45% 6 255,00 € 6157,36€  98,44%
Penalidades
Transferéncias Correntes 159 335,85 € 54,10% 208 703,00 € 205 363,44 € 98,40%
YidaiBens +SeRyiges 9860,00€  3,35% 8 695,00 € 8760,00€ 100,75%
Correntes
QOutras Receitas Correntes 1 071,42 € 0,36% 1 185 00 € 845,26 € 0,00%
6 874 73 € , 11 632 OO € 100 03%

32109,70€ 11,80% 11,80%

_, = ] 7 Tl __ N :—u-—l-; T e J: : ~ - : |——~
294544,47€|  100% 275576,70€ | 272157,66€ | 98,76%) 100%

As receitas totais arrecadadas pela Freguesia repartem-se em receitas correntes, no montante de
231 838,00 euros (83,93%), de capital, no valor de 11 629,00 euros (4,27%), e, incluem, ainda, o Saldo
da Geréncia Anterior na quantia de 32 109,00 euros (11,80%).

No periodo em referéncia, a execugao da receita atingiu 98,76% da receita prevista.

A semelhanca dos anos anteriores, o capitulo de receitas correntes mais representativo é o das
Transferéncias Correntes, com 205 363,44 euros, 0 que equivale a 75,46% da receita total. Neste
montante estao incluidas, entre outras, as transferéncias do Or¢camento de Estado de natureza corrente,
relativas ao Fundo de Financiamento das Freguesias, e as transferéncias recebidas por parte da Camara

Municipal de Sobral Monte Agrago, no ambito dos Acordos de Execugao, Contratos Interadministrativos

. Relatdrio de Gestdo 2022 B [
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e Protocolos de Delegagdo de Competéncias.

Distribuicao por Capitulo de Receita

80%

70%

60%

50%

40%

30%

20% A
6

Impostos Taxas, Transferénci  Venda Bens Qutras Transferénci Saldo da
Directos Multas e as Correntes - Servigos Receitas as de Capital Geréncia
outras Correntes Correntes Anterior
Penalidades
2021 2,40% 2,45% 54,10% 3,35% 0,36% 2,33% 35,01%
2022 2,68% 2,26% 75,46% 3,22% 0,31% 4,27% 11,80%

Por sua vez, do total de receitas orcamentais cobradas, as proprias apresentam um montante de
23 052,52 euros, isto é, o peso das receitas proprias sobre a totalidade da receita arrecadada é de 9,60%,
evidenciando que a Freguesia de Santo Quintino demonstra, naturalmente, dependéncia das receitas

provenientes de transferéncias.

240 047,96
23 052,52

191 427,47

Total Receita Arrecadada
Total Receita Proprias 25 216,89

Peso das Receitas Proprias 13,17%

Os previsiveis impactos econémicos adversos nao geraram uma expressao significativa na cobranca
de receita por parte da Junta de Freguesia, como, alias, se pode constatar pelo acréscimo da receita
orcamental arrecadada face a 2021, resultado, também, do elevado grau de dependéncia financeira

das receitas provenientes das Transferéncias Correntes.

| Relatorio de Gestéo
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2. DESPESA

A 31 de dezembro de 2022, o detalhe das despesas, apresenta-se como segue:

Despesa % Despesa | Despesa % %
CAPITULOS P Peso nas p | 7 8 . Peso nas
Paga Corrigida Paga Execug¢ao

Despesas Despesas

Despesas com Pessoal 88842,12€ 33,85% || 110246,00€ 101037,76 € 91,65% 48,16%
Aquisi¢do de bens e servigos 52 817,97 € 20,13% 81 464,00 € 59101,72 € 72,55% 28,17%
Transferéncias correntes 7 048,41 € 2,69% 12 000,00 € 9940,98 € 82,84% 4,74%
Outras Despesas correntes 452,31 € 0,17% 12 051,00 € 7 195,77 € 59,71% 3,43%

111 124,44 € 42,34% 54 115,00 € 27 003,84 € 49,90% 12,87%
2150,00€ 0,82% 5 700 00€ 5500,00 € 96,49% 2,62%

___ _ T = -'.!| m [ I __ﬂ:| % ca '“I Z'-’” 2

Distribuicao por Capitulo de Despesa

50%

45%

40%

35%

30%

25%

20%

£

10% =y
5% g S—

A
0%
Despesas com Aquisicdo de Transferéncias Outras Aquisigdo de Transferéncias
Pessoal bens e servigos correntes Despesas bens de de Capital
correntes investimento
w2021 33,85% 20,13% 2,69% 0,17% 42,34% 0,82%
w2022 48,16% 28,17% 4,74% 3,43% 12,87% 2,62%

Relatério de Gestlio 2022
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L

A despesa paga, no periodo em analise, ascendeu a 209 780,07 euros (31.12.2021: 262 435,25 euros),

0 que equivale a um grau de execugao de 76,12% da despesa prevista.

O capitulo econémico que mais contribuiu para a despesa total foi o dos Custos com Pessoal, com

101 037,76 euros, representando 48,16% da despesa paga.

O grau de execucdo da despesa alcancado esta em parte associado ao aliviar da situacdo pandemica,
levando 3 alteracdo das prioridades da Freguesia, e, consequentemente, ao executar de projetos e
iniciativas planeadas pela mesma, nomeadamente, a comemoragao de festividades e promogao de
eventos de cariz social, recreativo e cultural, em virtude da anulacdo das medidas e restrigoes

governamentais impostas que condicionaram a liberdade da populacao portuguesa.

e |
F /
/4
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3. EXECUCAO ORCAMENTAL

Analisadas as contas, verifica-se que a relacdo Receita/Despesas, acrescendo o saldo da geréncia
anterior, obtemos o saldo de execucao orcamental para a geréncia seguinte, que sera de 32 109,70

euros.

Saldo Ano Anterior (1) 32 109,70
Receitas (2) 240 047,96
209 780,07

Despesas (3)

W' e

Relatério de Gestlio 2022 |
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Demonstracoes Or¢gamentais

Exercicio de 2022
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FREGUESIA DE SANTO QUINTINO

AN Operagdes de Tesouraria 2022
o
Data Inicial: / / Data Final: 30/12/2022
Cédigo Descrigdo Saldo Inicial | Recebimentos |Pagamentos|  Saldo
1701010000 (IMPOSTO SOBRE RENDIMENTO SINGUL 0,00 0,00 0,00 0,00
1701020000 [IMPOSTO SOBRE RENDIMENTO SINGUL 0,00 0,00 0,00 0,00
1701030000 |IMPOSTO DE SELO 0,00 0,00 0,00 0,00
1701040000 |sobretaxa estraordinéria 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010000 [CAIXA GERAL DE APOSENTAGCOES 0,00 0,00 0,00 0,00
1702020000 |Protegéo e Assisténcia na Doenga (adse) 0,00 0,00 0,00 0,00
1702030000 [SINDICATO 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040000 [SEGURANCA SOCIAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1702050000 [Componente de Apoio & Familia 0,00 0,00 0,00 0,00
1702060000 |QUOTA ATAM 0,00 0,00 0,00 0,00
)
— 7 ”
\ ;/h[/‘%/ p 0,00 0,00 0,00 0,00
LA
10-03-2023 Utilizador: Sénia Alexandra Ribeiro Pag.1/1

FreSoft |
@FreSo @(mocé( / g\
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FREGUESIA DE SANTO QUINTINO

Retengdes 2022
Data Inicial: / / Data Final: 30/12/2022
Cédigo Descricdo Saldo Inicial | Recebimentos |Pagamentos|  Saldo
1701010000 [IMPOSTO SOBRE RENDIMENTO SINGUL 314,00 4 217,00 4 200,00 331,00
1701020000 |IMPOSTO SOBRE RENDIMENTO SINGUL 137,02 137779 1259,16 255,65
1701030000 [IMPOSTO DE SELO 0,00 0,00 0,00 0,00
1701040000 [sobretaxa estraordinaria 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010000 |CAIXA GERAL DE APOSENTAGOES 155,64 1786,88 1797,31 145,21
1702020000 |Protegéo e Assisténcia na Doenga (adse) 0,00 1 231,66 1231,66 0,00
1702030000 [SINDICATO 31,35 386,66 385,70 32,31
1702040000 [SEGURANCA SOCIAL 250,72 3 557,90 354840 260,22
1702050000 [Componente de Apoio & Familia 0,00 0,00 0,00 0,00
1702060000 |QUOTA ATAM 0,00 0,00 0,00 0,00
/% 888,73 12 557,89 12 422,23 1024,39
== ]
@FreSoft \ @ . 10-03-2023 Utilizador: Sénia Alexandra Ribeiro Pag.1/1
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Junta de Freguesia de Santo Quintino %

Outros Documentos

Exercicio de 2022
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FREGUESIA DE SANTO QUINTINO

Periodo de Relato: 01-01-2022 a 31-12-2022

Modelo 4 — Responsaveis pelas Demonstragdes Orgcamentais

Responsa})ilidade pelas demonstragdes Nome Cargo | Grgéo
orgamentais (cfr. paragrafo 44 da NCP 26)
Elaboragéo Nuno Rocha Contabilista Certificado
Apresentagéo / Aprovagéo Pedro Miguel Paulino Baeta Presidente do Executivo
Apresentagio / Aprovagéo Freguesia Executivo
10/03/2023 Pag. 1de 1
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FREGUESIA DE SANTO QUINTINO

Modelo 11 — Reconciliagdes bancarias

S
De 01-01-2022 a 31-12-2022

Banco: CAIXA CREDITO AGRICOLA MUTUO Conta n°:
Rec. Banc. Referente a:  31-12-2022

004553104010346208489

1. Saldo do Extrato Bancario a) 63 477,02

2. Cheque em transito

N° Data Descrigdo Valor
880 02-01-2023 Seguro trabalhadores eventuais 49,38
881 17-01-2023 Internet do EDEC 22,98
882 19-01-2023 Comunicagdes, telefone fixo telemoveis e internet 195,21
883 30-01-2023 Eletricidade sede 394,59
884 30-01-2023 Eletricidade Ringue de Pontes de Monfalim 6,67
885 20-02-2023 Comunicacdes, telefone fixo teleméveis e internet 192,34
887 17-01-2023 Eletricidade sede 188,92
300050884903 04-01-2023 refeicoes 75,00
300050884271 04-01-2023 Residuos 279,89
Total 1404,98
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 62 072,04
7. Saldo contabilistico 62 220,54

N
@FreSoft | #ﬁ'f \x 10-03-2023
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FREGUESIA DE SANTO QUINTINO

Movimentos nao reconciliados

Reconciliagdo Bancaria

Data Documento Crédito Descrigdo Fornecedor/Cliente
29-12-2022 880 0,00 49,38 Seguro trabalhadores eventuais
30-12-2022 881 0,00 22,98 Internet do EDEC
30-12-2022 882 0,00 195,21 Comunicagdes, telefone fixo teleméveis e intemet
30-12-2022 883 0,00 394,59 Eletricidade sede
30-12-2022 884 0,00 6,67 Eletricidade Ringue de Pontes de Monfalim
30-12-2022 885 0,00 192,34 Comunicagbes, telefone fixo teleméveis e internet
30-12-2022 887 0,00 188,92 Eletricidade sede
30-12-2022 888 0,00 75,00 refeigdes
30-12-2022 889 0,00 279,89 Residuos

Ay . ¢ &
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ENTRADA
N°e.  50%

DIRECAO-GERAL DAS
DCAL ‘ AUTERQUIAS LOCAIS Q4 /0¥ Tz
CERTIDAO DE RECEITA S W
jow &

ANO de 2022

A Dire¢do-Geral das Autarquias Locais declara que, durante o ano de 2022, transferiu para a
Freguesia de Santo Quintino (SOBRAL DE MONTE AGRAGO), por conta do capitulo 12 do Orgamento

dos Encargos Gerais do Estado, as seguintes importancias:

| cuassiFicagko MONTANTE
RUBRICAS
ECONOMICA (euros) g
3 - Total lliquido 04.0501.C0A1 | 79494,00 | 1=3224
Fundo de Financiamento Freguesia o ) 78 134,16 | 2
das Freguesias Penhoras (a) | 0,00 |3 1
Servico Nacional de Satde {b) ' 1359,84 | 4
"Excedente (n.° 8 do artigo 38.2 da Lei 73/2013, de 3 de setembro) | 04.05.01.C0.A3 15669005 |
' Remunellatﬁes dos Eleitos Locais - o 04.05.01.C0.A2 531266 | ° B
-m Equipameﬁtos (c) | 08.07.01.00.00 0,007
' Cooperagdo Técnica e Financeira ~ JososorcoAar | 0003
' TOTAL DA RECEITA (Capltulo 12) - 100 475,66 | 9 = 1+5+6+7+8
. S Operagbes Extra-Orgamentaisi— a
Transferéncia de competéncias para asjur;tas._ de freg-uesia_(dj - 0,00 | 10 -
I o T TOTAL| 10047566 | 11=9+10

(a) Montante de retengdes para Tribunais, CSTAF e outros credores.

(b) Artigo n.2 218.2 da Lei n.2 12/2022, de 27 de junho - LOE/2022.

(¢} Transferéncias por conta do capitulo 50 do Orgamento do Ministério da Modernizagdo do Estado e da Administragéo Publica.

(d) Verbas previstas no artigo 17.2 da Lei n.2 56/2012, de 8 de novembro, ou no artigo 38.2 da Lei n.2 50/2018, de 16 de agosto, conforme
aplicavel.

Direc3o-Geral das Autarquias Locais, em 2 de margo de 2023

A Diretora-Geral

P s
)

Sénia Ramalhinho

DGAL | Rua Tenente Espanca, n® 22 - 1050-223 Lisboa
Tel.: 213133000 Fax: 213528 177 E-mail: comunicacoes@dgal.gov.pt www.portalautarquico.dgal.gov.pt
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JUNTA DE FREGUESIA DE SANTO QUINTINO

Regulamento do Sistema de Controlo Interno

Consideragdes Gerais:

Em cumprimento do disposto no art.2 3.2 do decreto-lei n.2 54-A/99, de
22 de Fevereiro, que aprovou o Plano Oficial das Autarquias Locais
(POCAL), a Junta de Freguesia de Santo Quintino, elaborou o
Regulamento do Sistema de Controlo Interno que servird como
documento orientador para a entrada em execu¢do do novo sistema
contabilistico.

O presente Regulamento cujo contetido consiste, sinteticamente, “no
plano de organizacio, politicas, métodos e procedimentos de controlo
minimos, bem como todos os outros métodos e procedimentos
definidos pelos responsaveis autarquicos que contribuam para
assegurar o desenvolvimento das actividades de forma ordenada e
eficiente”.

Entende-se, pois, que este modelo de controlo de procedimentos e de
qualidade da informa¢do devera ser objecto de rectificacdes e
aprofundamentos sistemdticos, sempre que a gestdo da autarquia o
justifique.

SISTEMA DE CONTROLO INTERNO

I Controlo das di ibilidad

Abertura e Movimento de Contas Bancarias

1- Compete a Junta de Freguesia, sob a proposta do seu Presidente,
decidir sobre a abertura de contas bancarias, devendo as mesmas ser
tituladas pela Junta de Freguesia.

2- As contas bancirias da autarquia sdo movimentadas
simultaneamente por dois dos membros do 6rgao executivo.

2- 4@@(’“\ @ I Pagina 69 de 76
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JUNTA DE FREGUESIA DE SANTO QUINTINO

Emissao o Controlo de Cheques

3- Os Cheques serdo emitidos na secretaria e apensos a respectiva
ordem de pagamento, sendo remetidos a mesma para pagamento, apos
serem devidamente subscritos, pelos membros do executivo.

4- 0Os cheques ndo preenchidos estdo sob responsabilidade do
Executivo.

5- Oscheques emitidos pela secretaria estao a guarda do Executivo.
6- Os cheques que venham a ser anulados apds a sua emissdo pela
secretaria, sio arquivados sequencialmente na contabilidade, apos
inutilizacdo das assinaturas,

7- Os cheques em transito, apés decorridos seis meses sobre a data
da sua emissdo deverdo ser cancelados pela secretaria junto da
instituicdo bancaria, efectuando subsequentemente o0s registos
contabilisticos ao nivel das Operagdes de Tesouraria. Esta andlise de
validade deve ser efectuada mensalmente no ambito da Conciliagdo
Bancaria.

8- Os valores correspondentes aos registos a que se refere no
numero anterior deverdo manter-se em Operacdes de Tesouraria por
um periodo de cinco anos, findo o qual a secretaria devera proceder a
emissdo de Guias de Reposi¢ao Nao Abatidas.

Valores em Numerario

9- A importidncia em numerdrio existente em caixa ndo deve
ultrapassar o montante maximo de cem euros, excepto quando a
receita diaria ultrapassar a quantia autorizada, e por causa do
funcionamento, nao for possivel depositar a mesma nas contas
bancarias da Freguesia.

Cobranca da Receita

1. O processamento da receita da autarquia é da responsabilidade do
Servico Emissor e a respectiva cobranca esta a cargo da secretaria.
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JUNTA DE FREGUESIA DE SANTO QUINTINO

2. 0O Servico Emissor é a secretaria e toda a receita processada lhe
pertence.

Conciliacdo e Reconciliacao Bancarias

1. A conciliagido bancdria é realizada mensalmente pela secretaria.

2. A conciliagao bancaria consiste:

e Na andlise da coeréncia entre os valores do Resumo Didrio de
Tesouraria, das Contas Correntes dos Bancos e do saldo do extracto
bancario para o mesmo periodo;

e Na identificacio das razbes para as eventuais diferengas através
da verificacio dos cheques em transito e dos valores de receita sem
tratamento contabilistico;

e Na regularizacio das situacdes detectadas através da efectivacdo
do registo contabilistico dos cheques em transito ha mais de seis meses
em Operacgdes de Tesouraria e da emissdo de Guias de Receita para as
transferéncias efectuadas pelas diversas entidades e ainda ndo
registadas no sistema contabilistico.

3- A reconciliacdo bancdaria é realizada mensalmente pelo Tesoureiro
do executivo, reportando-se ao ultimo dia util de cada més.

4- Para efeitos deste controlo a secretaria devera obter junto das
instituicGes de crédito extractos de todas as contas de que a Junta é
titular.

5- A reconciliagio bancaria constitui um processo de verificagdo da
diferenca entre valores inscritos no Resumo Didrio de Tesouraria e o
Saldo do extracto bancario para o mesmo periodo através da
confronta¢do entre os extractos e a Lista de Movimento Bancarios que
foi registada pela secretaria através da data de conferéncia.

6- As eventuais diferencas na Reconciliagdo Bancdria deverdo ser, nas
situacbes em que se justifique, regularizadas de imediato pela
secretaria ou objecto de informagdo fundamentada a submeter ao
Executivo.
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JUNTA DE FREGUESIA DE SANTO QUINTINO

Controlo de Fundos e Sistema de Apuramento Diario de Contas

° O elemento para o efeito designado ou com competéncia delegada
responde directamente perante 6rgdo executivo pelo conjunto das
importancias que lhe sdo confiadas bem como pelos seus atos e
omissdes que se traduzam em situagdes de alcance, qualquer que seja a
sua natureza.

e A chave do cofre encontra-se nas instalagdes da sede autarquia.

e  Os riscos de transporte e manuseamento de valores devem ser
objecto de seguro apropriado.

1- O Controlo de Fundos da Responsabilidade do elemento para
o Efeito Designado ou com Competéncia delegada consiste:

e  Na verificagdio da conformidade entre a contagem do numerario
existente em cofre e os valores inscritos no Resumo Diario de
Tesouraria

e  Na conferéncia do saldo em Documentos entre o débito e o crédito
ao elemento designado para o efeito ou com competéncia delegada, por
rubrica orcamental e os Documentos existentes em cofre e ainda com
os valores constantes das diferentes guias de débito que se encontram
por cobrar.

1.1- O controlo de fundos da responsabilidade do elemento para o
efeito designado ou com competéncia delegada é feito na presenca
deste e realizado pelo Executivo nas seguintes situagoes:

a) Trimestralmente, e sem prévio aviso;

b) No encerramento das contas de cada exercicio econdmico;

c) No final e no inicio de cada mandato do érgdo executivo eleito ou
do érgio que o substituiu, no caso de aquele ter sido dissolvido;

d) Quando for substituido o elemento para o efeito designado ou com
competéncia delegada;

Estas verificagdes devem ser lavradas em acta e assinadas pelos
intervenientes e obrigatoriamente pelo Executivo e pelo elemento para
o efeito designado ou com competéncia delegada nos casos da alinea c)
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2 O Sistema de Apuramento Diario de Contas consiste:
e Na conferéncia dos débitos da Conta Caixa (Extracto de
Movimentos de Caixa) com o somatorio das Receitas Or¢camentais e
Nio Orcamentais da Folha de Caixa e o Resumo Diario de Tesouraria;
e Na execucido das Notas de Langamento creditando a conta da
Caixa pelo valor da receita ap6s deducdo da quantia em numerario que
fica a guarda da caixa (“Trocos”);
. Na conferéncia dos créditos da Conta Caixa (Extracto de
Movimentos de Caixa) com a Nota de Langamento da mesma quando
apenas regista movimentos de receita;
e  Na conferéncia de créditos constantes do Extracto de Movimentos
dos Bancos com a folha de Caixa e o Resumo Didrio de Tesouraria;
e Na conferéncia da conta caixa que regista também movimentos de
despesa através da verificacdo da igualdade entre o somatdrio dos
créditos sem valor da nota de langamento da receita e a diferenga entre
o total dos pagamentos constante da Folha Caixa e do Resumo Diaria de
Tesouraria e o total de pagamentos por bancos;
e Na conferéncia do saldo da conta 111 que devera ser igual ao
somatério do saldo da conta 111 (Caixa) do dia anterior com a
diferenca entre o débito e o crédito do dia.
Fundos de Maneio

1- E constituido anualmente, devendo o executivo aprovar o limite
méaximo (aprovado a quantia de cem euros) e respectiva reparticao
pelas rubricas de classificagdo econémica (total do fundo de maneio a
aplicar nas rubricas de despesa POCAL 02.02.09.

2- 0 fundo de maneio devera ser cabimentado e comprometido pelo
montante global. A aprovacdo do Fundo por elemento para o efeito
designado ou com competéncia delegada, sucede-se o processamento
de um duodécimo que da origem contabilistico da Conta 111 (Caixa)
para a Conta 118 (Fundo de Maneio).

\ &
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3- O responsavel pelo fundo de maneio deverd proceder a sua
reconstituicio mensal contra a entrega dos documentos justificativos
da despesa efectuada.

4- 0O duodécimo do fundo de maneio pode em caso devidamente
justificado, ser ultrapassado, mantendo-se, em qualquer caso, o
montante global aprovado.

5- Estas despesas devem ser suportadas por recibos ou vendas a
dinheiro, datados sequencialmente, contendo designadamente, sem o
qual ndo poderao ser processados:

© Os nomes ou firmas, o domicilio ou sede do fornecedor, o
prestador de servigos e o da autarquia, bem como os correspondentes
nimeros de identificagio fiscal;

e A quantidade e denominagdo usual dos bens transmitidos ou dos
servicos prestados, com especificagdo dos elementos necessarios a
determinacgao da taxa aplicavel;

° O preco liquido do imposto;

e  Astaxas aplicaveis e o montante do imposto devido.

6- Os fundos serdo repostos até 31 de Dezembro do ano econdmico a
que respeitam, procedendo-se ao langamento contabilistico inverso ao
da constituicdo (da conta 118 para a conta 111).

~ a ~

ntr 1

Todos os movimentos de entrada dos artigos carecem de suporte
documental justificativo (Guia de Remessa ou Factura) que acompanha
fisicamente os materiais.

No acto de recepcio dos materiais deve verificar-se a quantidade e a
qualidade dos bens recebidos confrontando-os com a guia de remessa e
a requisicao externa.
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II1 Gestao ntrolo dos Bens do Activo Imobiliza

Procedimento para controlo dos bens méveis inventariados
1- A secretaria incumbe manter as Fichas do Imobilizado
permanentemente actualizadas.
2- Existe em cada departamento ou gabinete a Folha de Carga com a
discriminacio dos bens do activo imobilizado inventariado;

3- Todos os servicos da autarquia que tenham afectos bens do activo
imobilizados corpéreos (moveis, maquinas, aparelhos, equipamento,
ferramentas e utensilios, etc), sempre que se verifique qualquer
alteracdo (troca ou transferéncia) nos bens que integram a estrutura do
patrimoénio sob sua responsabilidade, deverdao comunica-la de imediato
a secretaria, utilizando para o efeito o Auto de Transferéncia. A
secretaria procedera mensalmente a actualizacao das folhas de carga e
respectivo envio para os servicos.

4-  Sempre que, por qualquer motivo, um bem ou equipamento deixe
de ter utilidade deve o funcionario a quem o mesmo esteja distribuido
comunicar tal facto ao Executivo que se assim o entender ordenara o
Abate do bem remetendo o documento a secretaria que devera
accionar todos os procedimentos subsequentes.

Procedimento para inventariagio e controlo dos bens imdveis

Sempre que, pela autarquia, seja adquirido um prédio, ristico ou
urbano, devera a secretaria, logo apds a outorga da escritura, promover
0 seu registo na Conservatéria, bem como a inscricdo matricial na
Reparticao de Finangas.

Procedimento para aquisicao e inventariacio de bens de
imobilizado
1-  As aquisi¢Ges de bens de equipamento deverdo processar-se com
base nas GOP e no quadro or¢amental da autarquia para o respectivo
exerc1c1o econdmico.
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2- 0 Executivo verifica o cabimento, autorizando em seguida todo o
processo de compra.

3- A secretaria devera registar o processo de cadastro inventario do
bem.

Contabilizacdo do imobilizado
1- S3do devidamente contabilizadas, pela secretaria, as grandes
reparacdes, conservacio ou manutengdes, sempre que se verifique
aumento do valor e vida 1til do respectivo bem imobilizado.
2- A classificagdo contabilistica dos bens e as amortiza¢des dos bens
sdo calculados pela secretaria e fazem parte integrante das Fichas de
Bens.
3- Encontram-se identificados no sistema os bens que se encontram
totalmente amortizados.

Aprovado em reunido do executivo da Junta de Freguesia de Santo
Quintino de dia 17 de outubro de 2017
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