JUNTA DE FREGUESIA

PROPOSTA

Assunto: Prestacdo de contas

Com o objetivo de autorizar a junta de freguesia, em termos contabilisticos, a cumprir com

a legislagao, bem como refletir a situagao econdmica e financeira da autarquia;

Proponho que:

De acordo com a alinea €) do n.° 1 do artigo 16.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, a
Junta de Freguesia elabore a proposta dos documentos de prestacao de contas do ano 2021,
a ser presente, para aprovacao da assembleia de freguesia, de acordo com a alinea a) do n.°

1 do artigo 9.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.

Sobral de Monte Agraco, 22 de marg¢o de 2022

O Presidente,
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J_unta de Freguesia de Santo Quintino

INTRODUCGAO

No exercicio de 2021 foi dado cumprimento ao sistema contabilistico — SNC-AP — Sistema de Normalizaco
Contabilistica para as Administragées Publicas —aprovado pelo Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro,

com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 85/2016, de 21 de dezembro.

Assim, os modelos de demonstragées financeiras e orcamentais apresentados s3o os constantes deste
normativo, com as adaptagdes e melhorias introduzidas pela UniLeo - Unidade de Implementac3o da Lei de

Enquadramento Or¢amental, constando, apenas, do presente documento, os mapas devidamente validados.

O presente relatdrio de gestdo, referente a 31 de dezembro de 2021, e que reflete a situacdo econémica e
financeira da Junta de Freguesia de Santo Quintino, foi preparado de acordo com o0s principios e normativos
contabilisticos previstos no SNC-AP, de forma a ser submetido & apreciagdo do Orgdo Executivo e do Orgédo
Deliberativo, dando igualmente cumprimento ao disposto na alinea e), do n.2 1, do artigo 16.2 e alinea b), do

n.2 1, do artigo 9.2, da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro

A prestacdo de contas, ndo obstante a boa-fé que deve sustentar a sua elaboragio, é um conjunto de
documentos que procuram na experiéncia vivida, demonstrar a execucdo orgamental e financeira de um ciclo

temporal, normalmente coincidente com o ano civil.

No que respeita a sua estrutura, e conforme determina a lei, foi elaborada em obediéncia aos principios da
clareza, exatiddo e simplicidade, de forma a possibilitar a sua analise tanto na vertente econémica, como na
vertente financeira, espelhando a eficiéncia na utilizagdo dos meios afetos & persecucdio das atividades
desenvolvidas pela entidade e a eficdcia na realizagdo dos objetivos inicialmente aprovados, sem esquecer o
peso que a vertente politica imprime nesta analise, tendo sempre presente os superiores interesses da

populacdo da Freguesia.

O resultado da execugdo orgamental evidencia um saldo da execucdo orgamental de 32 109,70€, incluindo o
saldo transitado da geréncia anterior (a data de 31/12/2020) de 103 117,48¢€, e foi elaborada segundo as
normas estabelecidas pelo Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, com as altera¢des introduzidas pelo

Decreto-Lei n.2 85/2016, de 21 de dezembro.

o
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Junta de Freguesia de Santo Quintino

No periodo em referéncia, a execugdo da receita atingiu 97,85% da prevista, a despesa total executada no

periodo em andlise ascendeu a 87,18%.

Foi dado cumprimento a Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro, Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em
Atraso (LCPA)), regulamentado pelo Decreto-lei n.2 127/2012, de 21 de junho, onde estabelece as regras
aplicdveis a assungdo de compromissos e aos pagamentos em atraso das entidades publicas, pelo que, todos
os compromissos do ano econdmico de 2021 foram assumidos tendo em consideragdo o montante maximo

de fundos disponiveis em cada periodo.

E ainda de realgar que o montante dos compromissos assumidos e ndo pagos, transitados para a geréncia de
2022, cujo valor é de 888,73€, respeitando no seu fundamental a despesas decorrentes dos servicos e

atividades da Junta de Freguesia (retencGes das remuneracdes de dezembro).

No &mbito da implementagdo do novo sistema contabilistico — SNC-AP — Sistema de Normalizacdo
Contabilistica para as Administra¢cdes Publicas —aprovado pelo Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro,
com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 85/2016, de 21 de dezembro, e de acordo com as
instrugdes definidas no Classificador Complementar (CC2), estdo todas as autarquias locais obrigadas a
proceder a inventariagdo de todos os seus bens, direitos e obrigacdes constituintes do seu patriménio bem

como a sua valorizagdo.

Destaca-se, no caso da identificacdo do universo patrimonial que constitui o ativo imobilizado da entidade,
a necessidade de conhecer a composigdo, titularidade e caracteristicas que individualizam cada um dos bens,

devendo garantir-se a regularizacdo juridica para os bens sujeitos a registo.

No decorrer da agdo de inventario em 2021, foram identificados e reconciliados fisicamente 241 bens ativos,

don.21aon.21253.

Os documentos de prestagdo de contas foram elaborados e obedecem a modelos uniformes de acordo com

a Instrugdo n.2 1/2019 — PG, publicada no Diério da Republica, 2.2 série — N.2 46 — 6 de marco de 2019

/o .
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Junta de Freguesia de Santo Quintino

O Orgdo Executivo da Junta de Freguesia de Santo Quintino

Pedro Miguel Paulino Baeta
Olinda Maria da Silva Dinis
Nuno Miguel Carvalho Franco

O Presidente O Contabilista Certificado

e o

o Viguel Pallino Baeta ‘ Nuno Miguel Rc;cha (CC92218)
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Q A AO DA NDAD
IDENTIFICACAO

Designacao JUNTA DE FREGUESIA DE SANTO QUINTINO

NIPC 506 895 424

Natureza Junta de Freguesia

Endereco postal Campo da Feira n®. 6, 2590-017 Sobral de Monte Agrago

Telefone / Fax (+351) 261 942 058

Endereco de correio eletrénico info@jf-santoquintino.ot

Sitio na internet www [[-santoquinting.pt

Tem servigos de natureza consultiva e/ou servigos de . =
Senviy ¢ Sim D Nao
fiscalizagédo?

Organograma -

LEGISLACAO

Regime Financeiro |Lei n.° 73/2013, de 03 de Setembro (RFALEI)

Regime Juridico Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro (RJAL)

PARTICIPAGCOES DA ENTIDADE (a especificar — opcional) Sim j Nao

Servigos Municipalizados [x|

(Se a entidade assinalar que detém participacdes, devera abrir uma linha para indicar
qual a entidade e, dentro dessa linha, devera ter a opgéo SIM/NAO para responder Influéncia dominante
se detém influéncia dominante sobre aquela entidade)

Servicos Intermunicipalizados

Entidades Intermunicipais

Entidades Associativas Municipais

Empresas Locais

Empresas Participadas

Cooperativas

Fundagdes

_><><><><><><><><

Entidades de outra natureza

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

As competéncias previstas: Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro (RJAL), Lei n.° 50/2018, de 16 de Agosto (Lei-quadro da
transferéncia de competéncias para as autarquias locais e para as entidades intermunicipais), e DL n.° 57/2019, de 30 de Abrit
(Concretiza a transferéncia de competéncias dos municipios para os érgaos das freguesias)

COMPOSIGAO DO ORGAO EXECUTIVO

IDENTIFICAGAO DOS MEMBROS DO ORGAO EXECUTIVO / CONSELHO DE ADMINISTRACAO

5.2

NUMERO DE ELEITOS

Em regime de permanéncia................ccooeeveiiiiiieiii e e,

A MEIO TEMPO. ..ottt et e

Restantes eleitos... ... e 3

5.3

NUMERO DE ELEITORES

Mais de 10.000 e menos de 40.000...............covvuvniiiiieine e e

Igual ou superior @ 40.000..........c.coiuiiintiit e e e

ORGANIZAGAO CONTABILISTICA

Para a aplicacéo pratica do Regime Contabilistico Simplificado das Microentidades do SNC-AP, a Junta de Freguesia de Santo
Quintino utilizou Software Aplicacional da Empresa FRESOFT — Solugdes Informaticas, Lda.

OUTRA INFORMAGAO

AGOES DE FISCALIZAGAO (ltimos 5 anos)

Entidade fiscalizadora -

Data da acdo -

Periodo abrangido -

Identificacd@o da acéo 2

Data de Aprovacao

AGAO D T - )
PEROVAGAG DUS DOCUMENTOS Orgdo Executivo Orgéao Deliberativo

Norma de Controlo Interno e eventuais alteracdes (a especificar) (2)

Regulamentos - -

Plano de Prevencéo dos Riscos de Gestdo e eventuais alteragées - -

Relatério de Avaliagdo da Execucdo do Plano de Prevencéo dos Riscos de - -
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7.3

AO DA

Data de Aprovacéao

INSCRIGAQ DO SALDO DA GERENCIA DO ANO ANTERIOR Orgao Executivo

Orgio Deliberativo

Revisdo Orcamental 23/03/2021

27/04/2021

Alteragdo Orcamental (n.° 6, do art.” 40° RFALEI)

7.4

[INFORMAGAO RELATIVA A CONSOLIDAGAO DE CONTAS

Identificagas das entidades gue compéem o Grupo Publico

7.5

DESCENTRALIZACAO ADMINISTRATIVA
(Art.° 111.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)

- Transferéncia de competéncias de érados do Estado para éro&os das autarquias locais

- Transferéncia de competéncias de érgdos do Estado para érgéos das entidades

7.6

DELEGACAO DE COMPETENCIAS
(Art.® 116.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)

- Dos 6rgaos do municlpio nos érgédos das freguesias

- Dos 6rgéos do municipio nos érados das entidades intermunicipais

7.7

INFORMACAO RELATIVA A PESSOAL (2)

- Na eventualidade da existéncia de limites legais, em matéria de pessoal, indicar se 0s mesmos foram obs

- N.° de trabalhadores a 31 de dezembro

7.8

Inicio do exercicio

Fim do exercicio

PRAZO MEDIO DE PAGAMENTO

7.9

A PREENCHER, NO CAS0 DE S5E TRATAR DE UMA ENTIDADE DE NATUREZA ASSOCIATIVA (3)

- Data da constituigao

- Entidades associadas existentes no fim do exercicio

- Informacgéo sobre a existéncia de atividade/movimentos financeiros na geréncia

7.10

CONCESSOES DE SERVIGOS PUBLICOS/OBRAS PUBLICAS

Sim

(a especificar)

- Concessionario

- Objeto da concessdo

- Data de celebragdo do contrato

- Periodo da concesséo

- Natureza da concessao

Nota:

No caso da Autarquia ser
concedente no ambito de vérios
contratos, devera apresentar
uma quadro com a informagéo
prevista, por cada contrato

7.11

MECANISMOS DE RECUPERACAO FINANCEIRA E OUTROS PROGRAMAS DE

Sim | Nao

REGULARIZAGCAO DE DiVIDAS A FORNECEDORES

| X

(a especificar)

O\N\Ov
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Junta de Freguesia de Santo Quintino

ANALISE ORCAMENTAL

1. RECEITA

A receita orcamental efetiva cobrada, sem incluir o Saldo da Geréncia, referente a 31 de dezembro de 2021,

ascendeu a 191 427,47 euros (a 31.12.2020 foi de 225 082,73 euros), conforme detalhe apresentado no

quadro que se segue:

% %
%
CAPITULOS Realizado Peso nas Previsto Realizado o Peso nas

Execuc¢do .
Receitas Receitas

Impostos Directos | 7121,71€ | 6 000,00 € I 707395 € ‘ 90%' 2,40%
Taxas, Multas e outras Penalidades I 6 010,40 € I y 3705,00€ I 721152 € m%l 2,45%
Transferéncias Correntes mﬂ{t -fd : 00 € ‘asc .‘93,39% ‘xms
Venda Bens - Servigos Correntes I 13 143,00 € I 3,93% 8 275,00 € I 9860,00 € -{9,15% I 3,35%
Qutras Receitas Correntes | 149756 € l 150,00 € | 107142 € 0,00% 0,36%

| Totaldas Receitos Correntes 21413046 € 6a05%| 18874a00€ 18455274€ " 97,78%  6266%
Venda de bens de investimento 750,00 € I € - £ 0, 00% 0,00%
Transferéncias de Capital

As receitas totais arrecadadas pela Freguesia repartem-se em receitas correntes, no montante de 184 552,74

euros (62,66%), de capital, no valor de 6 874,73 euros (2,33%), e, incluem, ainda, o Saldo da Geréncia Anterior

na quantia de 103 117,00 euros (35,01%).
No periodo em referéncia, a execugdo da receita atingiu 97,85% da receita prevista.

A semelhanca dos anos anteriores, o capitulo de receitas correntes mais representativo é o das
Transferéncias Correntes, com 159 335,85 euros, o que equivale a 54,10% da receita total. Neste montante
estdo incluidas, entre outras, as transferéncias do Orcamento de Estado de natureza corrente, relativas ao
Fundo de Financiamento das Freguesias, e as transferéncias recebidas por parte da Camara Municipal de
Sobral Monte Agraco, no dmbito dos Acordos de Execugdo, Contratos Interadministrativos e Protocolos de

Delegagao de Competéncias.

Relatono de Gestdo 2021
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Junta de Freguesia de Santo Quintino

. . . ~ Id »
Distribuicao por Capitulo de Receita
60%
586
40%
30%
20%
10% Ay o— ’ - - —
. A— — — — s

Impostos Taxas, Multas Transferéncia Venda Bens - Qutras Venda de Transferéncia Saldo da

Directos e outras s Correntes Servigos Receitas bens de s de Capital Geréncia

Penalidades Correntes Correntes investimento Anterior

® 2020 2,13% 1,80% 55,74% 3,93% 0,45% 0,22% 3,05% 32,68%

& 2021 2,40% 2,45% 54,10% 3,35% 0,36% 0,00% 233% 35,01%

Por sua vez, do total de receitas orgcamentais cobradas, as préprias apresentam um montante de 25 216,89
euros, isto &, o peso das receitas proprias sobre a totalidade da receita arrecadada é de 13,17%, evidenciando

que a Freguesia de Santo Quintino demonstra, naturalmente, dependéncia das receitas provenientes de

transferéncias.

- 2020 | 20210

225 082,73 191 427,47

Total Receita Arrecadada

28 522,67 25 216,89

Total Receita Proprias
12,67% 13.17%

Peso das Receitas Proprias

Nesta analise, importa salientar que a Organizagdo Mundial de Satde qualificou, no dia 11 de mar¢o de 2020,
a emergéncia de saude publica ocasionada pela doenga COVID-19 como uma pandemia internacional,
constituindo uma calamidade publica. Contudo, os previsiveis impactos econdmicos adversos ndo geraram

uma expressdo significativa na cobranca de receita por parte da Junta de Freguesia.

) o= -
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Junta de Freguesia de Santo Quintino

2. DESPESA

A 31 de dezembro de

CAPITULOS Despesa Paga | Pesonas |

Despesas com Pessoal

Transferéncias correntes

Outras Despesas correntes

Aquisicdo de bens e servicos

2021, o detalhe das despesas, apresenta-se como segue:

2021

%
i Despesa

| Corrigida
Despesas | 8

Transferéncias de Capital

Aquisicdo de bens de investimento

B? 285,00 € ‘_817,97 € -575,0% ‘ZO,H%
9500,00 € l 7048,41€ ‘,19% I 2,69%

4200,00 € 452,31¢€ l 10,77% 0,17%

%

()

%
Despesa Paga . Peso nas

Execugdo
§ Daspesas

262435,25€ 87, 18% 100%

0%
Despesas com
Pessoal
2020 39,10%
w2021 33,85%

45%

40%

35%

30%

25%

20%

15%

10% -
s =y

Distribuicdo por Capitulo de Despesa

I
Aquisicdo de Transferéncias Outras Despesas Aquisi¢io de Transferéncias
bens e servigos correntes correntes bens de de Capital
investimento
24,74% 3,46% 0,89% 28,00% 3,81%
20,13% 2,69% 0,17% 42,34% 0,82%

& thlatono de Gestéio 2021
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Junta de Freguesia de Santo Quintino

A despesa paga, no periodo em analise, ascendeu a 262 435,25 euros (31.12.2020: 231 210,69 euros), o que

equivale a um grau de execugdo de 87,18% da despesa prevista.

O capitulo econdmico que mais contribuiu para a despesa total foi o das Aquisi¢do de bens de investimento,

com 111 124,44 euros, representando 42,34% da despesa paga.

O grau de execucdo da despesa alcancado estd em parte associado a situagdo pandémica que o pais
atravessa, levando 3 alteracdo das prioridades da Freguesia, e, consequentemente, ao atraso ou adiamento
de projetos e iniciativas planeadas pela mesma, nomeadamente, a comemoragdo de festividades e promogdo
de eventos de cariz social, recreativo e cultural, em virtude das restrigdes governamentais impostas que

condicionaram a liberdade da populagdo portuguesa.

@A\f\o «
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Junta de Freguesia de Santo Quintino

3. EXECUCAO ORCAMENTAL

Analisadas as contas, verifica-se que a relagdo Receita/Despesas, acrescendo o saldo da geréncia anterior,

obtemos o saldo de execug¢do orcamental para a geréncia seguinte, que sera de 32 109,70 euros.

Saldo Ano Anterior (1) +103 117,48
Receitas (2) 191 427,47
__Despesas (3) _ B L 262 435,25
Saldo de Execucdo Orgamental (1+2a3) . +32109,70

Relatorio de Gestdo 2021
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Junta de Freguesia de Santo Quintino

Demonstragoes Orcamentais

Exercicio de 2021
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FREGUESIA DE SANTO QUINTINO
éi % j ) Operagodes de Tesouraria 2021
'\--’mm‘/"s
Data Inicial:  / / Data Final: 31/12/2021
Cédigo Descrigdo Saldo Inicial | Recebimentos [Pagamentos|  Saldo
1701010000 |IMPOSTO SOBRE RENDIMENTO SINGUL 0,00 0,00 0,00 0,00
1701020000 [IMPOSTO SOBRE RENDIMENTO SINGUL 0,00 0,00 0,00 0,00
1701030000 [IMPOSTO DE SELO 0,00 8,40 8,40 0,00
1701040000 [sobretaxa estraordinaria 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010000 |CAIXA GERAL DE APOSENTAGOES 0,00 0,00 0,00 0,00
1702020000 |Protecdo e Assisténcia na Doenga (adse) 0,00 0,00 0,00 0,00
1702030000 [SINDICATO 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040000 |SEGURANCA SOCIAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1702050000 |Componente de Apoio a Familia 0,00 0,00 0,00 0,00
1702060000 |QUOTA ATAM 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 8,40 8,40 0,00
30-03-2022 Utilizador: Admin Pag. 1M
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FREGUESIA DE SANTO QUINTINO
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Retengdes 2021
Data Inicial: / / Data Final: 31/12/2021
Cadigo Descrigdo Saldo Inicial | Recebimentos |[Pagamentos|  Saldo
1701010000 [IMPOSTO SOBRE RENDIMENTO SINGUL 171,00 3 301,00 3 158,00 314,00
1701020000 |IMPOSTO SOBRE RENDIMENTO SINGUL 296,51 3 105,38 3 264,87 137,02
1701030000 |IMPOSTO DE SELO 0,00 0,00 0,00 0,00
1701040000 |sobretaxa estraordinaria 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010000 |CAIXA GERAL DE APOSENTAQ@ES 138,56 184122 1824,14 155,64
1702020000 |Protegéo e Assisténcia na Doenga (adse) 0,00 963,02 963,02 0,00
1702030000 [SINDICATO 23,92 322,80 315,37 31,35
1702040000 |SEGURANCA SOCIAL 145,93 2 643,56 2 538,77 250,72
1702050000 |Componente de Apoio & Familia 0,00 0,00 0,00 0,00
1702060000 |QUOTA ATAM 0,00 0,00 0,00 0,00
775,92 12 176,98 12 064,17 888,73
s,
)

s JFreSoft 30-03-2022 Utilizador: Admin Pag.1/1
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Junta de Freguesia de Santo Quintino

Outros Documentos

Exercicio de 2021
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FREGUESIA DE SANTO QUINTINO

Modelo 4 — Responsaveis pelas Demonstragdes Orgcamentais

Periodo de Relato: 01-01-2021 a 31-12-2021

Responsabilidade pelas demonstragtes

N E N c 1 Orga
orgamentais (cfr. paragrafo 44 da NCP 26) i B
Elaboragéo Nuno Rocha Contabilista Certificado
Apresentagéo / Aprovagao Pedro Miguel Paulino Baeta Presidente do Executivo
Apresentagdo / Aprovagéo Freguesia Executivo
@FreSoft 30/03/2022 Pag. 1 de 1
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FREGUESIA DE SANTO QUINTINO

Banco: CAIXA GERAL DEPOSITOS

Rec. Banc. Referente a:  31-12-2021

Modelo 11 — Reconciliagdes bancarias

De 01-01-2021 a 31-12-2021

Conta n®:

003507890000069363079

1. Saldo do Extrato Bancario a) 44 321,55
N° Data Descrigao Valor
Total 0,00
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 44 321,55
7. Saldo contabilistico 0,00
OC\ML /
01-04-2022 Pagina: 1de2
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FREGUESIA DE SANTO QUINTINO

De 01-01-2021 a 31-12-2021

Banco: CAIXA CREDITO AGRICOLA MUTUO Conta n%

Rec. Banc. Referente a:  31-12-2021

Modelo 11 — Reconciliagdes bancarias

004553104010346208489

1. Saldo do Extrato Bancario a) 33573,32

2. Cheque em transito

N° Data Descri¢ao Valor
785 14-01-2022 Internet do EDEC 22,98
786 19-01-2022 Comunicagdes, telefone fixo teleméveis e internet 179,51
787 18-02-2022 Comunicagdes, telefone fixo teleméveis e internet 177,83
788 27-01-2022 Eletricidade sede 150,55
789 28-01-2022 Seguro veiculo 29-HL-49 421,57
800 07-01-2022 Eletricidade Ringue de Pontes de Monfalim 11,70
6768071788 31-12;2021 Material para caminhos agricolas 480,76
5868071789 31-12-2021 Compensacio e remuneragdo més de julho 25,08
805 03-01-2022 Seguro trabalhadores eventuais 49,10
4968071790 31-12-2021 material escolar 105,00
Total 1624,08
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 31948,24
7. Saldo contabilistico 31949,24

jp ;"'I'l
1L
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JUNTA DE FREGUESIA DE SANTO QUINTINO

Regulamento do Sistema de Controlo Interno

Consideragoes Gerais:

Em cumprimento do disposto no art.2 3.2 do decreto-lei n.2 54-A/99, de
22 de Fevereiro, que aprovou o Plano Oficial das Autarquias Locais
(POCAL), a Junta de Freguesia de Santo Quintino, elaborou o
Regulamento do Sistema de Controlo Interno que servira como
documento orientador para a entrada em execu¢do do novo sistema
contabilistico.

O presente Regulamento cujo contetido consiste, sinteticamente, “no
plano de organizagio, politicas, métodos e procedimentos de controlo
minimos, bem como todos os outros métodos e procedimentos
definidos pelos responsaveis autdrquicos que contribuam para
assegurar o desenvolvimento das actividades de forma ordenada e
eficiente”.

Entende-se, pois, que este modelo de controlo de procedimentos e de
qualidade da informagdo devera ser objecto de rectificagbes e
aprofundamentos sistematicos, sempre que a gestdo da autarquia o
justifique.

SISTEMA DE CONTROLO INTERNO

I Controlo das disponibilidades

Abertura e Movimento de Contas Bancarias

1- Compete a Junta de Freguesia, sob a proposta do seu Presidente,
decidir sobre a abertura de contas bancdarias, devendo as mesmas ser
tituladas pela Junta de Freguesia.

2- As contas bancarias da autarquia sdo movimentadas
simultaneamente por dois dos membros do 6rgio executivo.

1 Gmﬂg ﬂ Pagina 54 de 61




JUNTA DE FREGUESIA .DE SANTO QUINTINO

Emissao o Controlo de Cheques

3- Os Cheques serdo emitidos na secretaria e apensos a respectiva
ordem de pagamento, sendo remetidos 3 mesma para pagamento, apos
serem devidamente subscritos, pelos membros do executivo.

4- Os cheques nido preenchidos estdo sob responsabilidade do
Executivo.

5-  Os cheques emitidos pela secretaria estdo a guarda do Executivo.
6- Os cheques que venham a ser anulados ap6s a sua emissdo pela
secretaria, sdo arquivados sequencialmente na contabilidade, apds
inutilizacdo das assinaturas,

7-  Os cheques em transito, apés decorridos seis meses sobre a data
da sua emissdo deverdo ser cancelados pela secretaria junto da
instituicdo bancaria, efectuando subsequentemente os registos
contabilisticos ao nivel das Operagdes de Tesouraria. Esta andlise de
validade deve ser efectuada mensalmente no ambito da Conciliacao
Bancaria.

8- Os valores correspondentes aos registos a que se refere no
numero anterior deverdo manter-se em Operagdes de Tesouraria por
um periodo de cinco anos, findo o qual a secretaria devera proceder a
emissdo de Guias de Reposicao Nao Abatidas.

Valores em Numerario

9- A importincia em numerario existente em caixa ndo deve
ultrapassar o montante maximo de cem euros, excepto quando a
receita diaria ultrapassar a quantia autorizada, e por causa do
funcionamento, nao for possivel depositar a mesma nas contas
bancarias da Freguesia.

Cobranca da Receita

1. O processamento da receita da autarquia é da responsabilidade do
Servi(;o Emissor e a respectiva cobranca esta a cargo da secretaria.

O ' " Pagina 55 de 61
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JUNTA DE FREGUESIA DE SANTO QUINTINO

2. 0O Servico Emissor é a secretaria e toda a receita processada lhe
pertence.

Conciliacio e Reconciliacdo Bancarias

1. A concilia¢do bancaria é realizada mensalmente pela secretaria.

2. A conciliagdo bancaria consiste:

e Na analise da coeréncia entre os valores do Resumo Diario de
Tesouraria, das Contas Correntes dos Bancos e do saldo do extracto
bancario para o mesmo periodo;

. Na identificacdo das razdes para as eventuais diferencas através
da verificacdo dos cheques em transito e dos valores de receita sem
tratamento contabilistico;

e  Na regularizagdo das situa¢des detectadas através da efectivagdo
do registo contabilistico dos cheques em transito ha mais de seis meses
em Operacgoes de Tesouraria e da emissdo de Guias de Receita para as
transferéncias efectuadas pelas diversas entidades e ainda ndo
registadas no sistema contabilistico.

3- A reconciliacdo bancaria é realizada mensalmente pelo Tesoureiro
do executivo, reportando-se ao ultimo dia util de cada més.

4- Para efeitos deste controlo a secretaria devera obter junto das
instituicdes de crédito extractos de todas as contas de que a Junta é
titular.

5- A reconciliagdo bancéria constitui um processo de verificagdo da
diferenca entre valores inscritos no Resumo Diario de Tesouraria e o
Saldo do extracto bancario para o mesmo periodo através da
confrontacgdo entre os extractos e a Lista de Movimento Bancarios que
foi registada pela secretaria através da data de conferéncia.

6- As eventuais diferencas na Reconciliagdo Bancaria deverdo ser, nas
situacdes em que se justifique, regularizadas de imediato pela
secretaria ou objecto de informacdo fundamentada a submeter ao
Executivo.

Péagina 66 de 61
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JUNTA DE FREGUESIA DE SANTO QUINTINO

Controlo de Fundos e Sistema de Apuramento Diario de Contas

. O elemento para o efeito designado ou com competéncia delegada
responde directamente perante érgdo executivo pelo conjunto das
importancias que lhe sdo confiadas bem como pelos seus atos e
omissdes que se traduzam em situagdes de alcance, qualquer que seja a
sua natureza.

e A chave do cofre encontra-se nas instalagdes da sede autarquia.

e  Os riscos de transporte e manuseamento de valores devem ser
objecto de seguro apropriado.

1- O Controlo de Fundos da Responsabilidade do elemento para
o Efeito Designado ou com Competéncia delegada consiste:

o Na verificacdo da conformidade entre a contagem do numerario
existente em cofre e os valores inscritos no Resumo Didrio de
Tesouraria

o Na conferéncia do saldo em Documentos entre o débito e o crédito
ao elemento designado para o efeito ou com competéncia delegada, por
rubrica orcamental e os Documentos existentes em cofre e ainda com
os valores constantes das diferentes guias de débito que se encontram
por cobrar.

1.1- O controlo de fundos da responsabilidade do elemento para o
efeito designado ou com competéncia delegada é feito na presenca
deste e realizado pelo Executivo nas seguintes situagoes:

a) Trimestralmente, e sem prévio aviso;

b) No encerramento das contas de cada exercicio econémico;

c) No final e no inicio de cada mandato do 6rgao executivo eleito ou
do 6rgao que o substituiu, no caso de aquele ter sido dissolvido;

d) Quando for substituido o elemento para o efeito designado ou com
competéncia delegada;

Estas verificacdes devem ser lavradas em acta e assinadas pelos
intervenientes e obrigatoriamente pelo Executivo e pelo elemento para
o efeito designado ou com competéncia delegada nos casos da alinea c)

)
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JUNTA DE FREGUESIA DE SANTO QUINTINO

2 O Sistema de Apuramento Diario de Contas consiste:
o Na conferéncia dos débitos da Conta Caixa (Extracto de
Movimentos de Caixa) com o somatorio das Receitas Or¢amentais e
Nao Or¢amentais da Folha de Caixa e o Resumo Diario de Tesouraria;
e Na execucdo das Notas de Langamento creditando a conta da
Caixa pelo valor da receita ap6s dedugdo da quantia em numerario que
fica a guarda da caixa (“Trocos”);
o Na conferéncia dos créditos da Conta Caixa (Extracto de
Movimentos de Caixa) com a Nota de Langamento da mesma quando
apenas regista movimentos de receita;
e  Na conferéncia de créditos constantes do Extracto de Movimentos
dos Bancos com a folha de Caixa e o Resumo Didrio de Tesouraria;
e  Na conferéncia da conta caixa que regista também movimentos de
despesa através da verificagdo da igualdade entre o somatorio dos
créditos sem valor da nota de lancamento da receita e a diferenca entre
o total dos pagamentos constante da Folha Caixa e do Resumo Didria de
Tesouraria e o total de pagamentos por bancos;
. Na conferéncia do saldo da conta 111 que devera ser igual ao
somatdrio do saldo da conta 111 (Caixa) do dia anterior com a
diferenca entre o débito e o crédito do dia.
Fundos de Maneio

1- E constituido anualmente, devendo o executivo aprovar o limite
maximo (aprovado a quantia de cem euros) e respectiva reparticao
pelas rubricas de classificacdo econémica (total do fundo de maneio a
aplicar nas rubricas de despesa POCAL 02.02.09.

2- 0O fundo de maneio devera ser cabimentado e comprometido pelo
montante global. A aprovagdo do Fundo por elemento para o efeito
designado ou com competéncia delegada, sucede-se o processamento
de um duodécimo que da origem contabilistico da Conta 111 (Caixa)
\  paraa Conta 118 (Fundo de Maneio).

A
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JUNTA DE FREGUESIA DE SANTO QUINTINO

3- O responsavel pelo fundo de maneio deverd proceder a sua
reconstituicdo mensal contra a entrega dos documentos justificativos
da despesa efectuada.

4- 0O duodécimo do fundo de maneio pode em caso devidamente
justificado, ser ultrapassado, mantendo-se, em qualquer caso, o
montante global aprovado.

5- Estas despesas devem ser suportadas por recibos ou vendas a
dinheiro, datados sequencialmente, contendo designadamente, sem o
qual ndo poderao ser processados:

e Os nomes ou firmas, o domicilio ou sede do fornecedor, o
prestador de servigos e o da autarquia, bem como os correspondentes
numeros de identificagao fiscal;

e A quantidade e denominagédo usual dos bens transmitidos ou dos
servicos prestados, com especificagdo dos elementos necessarios a
determinacio da taxa aplicavel;

e  Opreco liquido do imposto;

e  Astaxas aplicaveis e o montante do imposto devido.

6- Os fundos serdo repostos até 31 de Dezembro do ano econdmico a
que respeitam, procedendo-se ao lancamento contabilistico inverso ao
da constitui¢io (da conta 118 para a conta 111).

I1. Gestio e Controlo das Existéncias

Todos os movimentos de entrada dos artigos carecem de suporte
documental justificativo (Guia de Remessa ou Factura) que acompanha
fisicamente os materiais.

No acto de recep¢io dos materiais deve verificar-se a quantidade e a
qualidade dos bens recebidos confrontando-os com a guia de remessa e
a requisicao externa.
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JUNTA DE FREGUESIA DE SANTO QUINTINO

I1I Gestao e Controlo dos Bens do Activo Imobilizado

Procedimento para controlo dos bens moveis inventariados

1- A secretaria incumbe manter as Fichas do Imobilizado
permanentemente actualizadas.

2-  Existe em cada departamento ou gabinete a Folha de Carga com a
discriminacio dos bens do activo imobilizado inventariado;

3- Todos os servicos da autarquia que tenham afectos bens do activo
imobilizados corpéreos (moveis, maquinas, aparelhos, equipamento,
ferramentas e utensilios, etc), sempre que se verifique qualquer
alteracdo (troca ou transferéncia) nos bens que integram a estrutura do
patrimoénio sob sua responsabilidade, deverdo comunica-la de imediato
a secretaria, utilizando para o efeito o Auto de Transferéncia. A
secretaria procedera mensalmente a actualizagao das folhas de carga e
respectivo envio para os servigos.

4-  Sempre que, por qualquer motivo, um bem ou equipamento deixe
de ter utilidade deve o funcionario a quem o mesmo esteja distribuido
comunicar tal facto ao Executivo que se assim o entender ordenara o
Abate do bem remetendo o documento a secretaria que devera
accionar todos os procedimentos subsequentes.

Procedimento para inventariacdo e controlo dos bens iméveis

Sempre que, pela autarquia, seja adquirido um prédio, rustico ou
urbano, devera a secretaria, logo ap6s a outorga da escritura, promover
0 seu registo na Conservatéria, bem como a inscricdo matricial na
Reparti¢do de Financas.

Procedimento para aquisi¢ao e inventariacao de bens de
imobilizado
1- As aquisi¢coes de bens de equipamento deverdo processar-se com
base nas GOP e no quadro or¢camental da autarquia para o respectivo
exercicio econdmico.
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JUNTA DE FREGUESIA DE SANTO QUINTINO

2- 0 Executivo verifica o cabimento, autorizando em seguida todo o
processo de compra.

3- A secretaria devera registar o processo de cadastro inventario do
bem.

Contabilizacdo do imobilizado
1- Sao devidamente contabilizadas, pela secretaria, as grandes
reparagdes, conservagio ou manutencdes, sempre que se verifique
aumento do valor e vida 1til do respectivo bem imobilizado.
2- A classifica¢do contabilistica dos bens e as amortizagdes dos bens
sdo calculados pela secretaria e fazem parte integrante das Fichas de
Bens.
3- Encontram-se identificados no sistema os bens que se encontram
totalmente amortizados.

Aprovado em reunido do executivo da Junta de Freguesia de Santo
Quintino de dia 17 de outubro de 2017
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“»2 Tribunal de Contas .
| Prestacio de Contas Guia de Remessa

Entidade: '.FregueS|a de Santo Qumtlno Sobral de Monte Agrago

;01-01—2021 a 31-12-2021
! L e

SNC-AP — Sistema de Normalizagéo Contabilistica — Administragéo Local

Periodo de relato:

Regime:

Forma de entrega: lMICFO Entldades

— = = - ——————————

Processo: [3119/2021

Data de entrega: !29 04-2022 16:42:37

Néo elabora demonstragoes financeiras consolidadas

Documentos enviados

‘Documentos de prestagao de contas

.Alteragbes ao plano plurianual de investimentos (TC_2021_Alt_plano_pluri_de_investimentos.pdf)

Alteragdes orgamentais da despesa

lAIterac;(“Jes orgamentais de receita
Anexo as demonstragdes orcamentais (1_4 - AnaliseOrgamental.pdf)

‘Ata da reunido de aprovagéo das contas pelo orgdo competente

?Ata da reunido de aprovagao das contas pelo orgdo competente (ata_Executivo.pdf)

Ata de reunido de apreciagéo das contas pelo orgao competente

! Ata de reunido de apreciagéo das contas pelo orgdo competente (certidao_ata_prestagao_contas_.pdf)

Balancete analitico da contabilidade orgamental e financeira (més 13)
Balancete analitico da contabilidade orgamental e financeira (més 14)
Balango

Caracterizagdo da entidade
Caracterizagao da entidade (1_2 - Caracterizagio da entidade.pdf)

‘Certiddes ou extratos dos saldos bancérios reportados ao fim do exercicio e dos juros obtidos no exercicio (ccam_dez_2021.pdf)
Contratagfio administrativa - adjudicagdes por tipo de procedimento (TC_2021_Contrat_administ___adjudic_tipo_procedimento.xlsx)
Contratag@o administrativa - situagéo dos contratos
Comrespondéncia entre o plano de contas local e plano de contas central
Demonstragao de desempenho orgamental
Demonstragio de execugio do plano plurianual de investimentos (TC_2021_Demonst_exec_plano_pluri_investimentos.pdf)
Demonstragédo de execucao orcamental da despesa
Demonstragdo de execugao orcamental da receita
‘Dividas a terceiros por antiguidade de saldos
Divulgagdo do inventario de patriménio (TC_2021_Divulg_inventario_patrimonio.xisx)

Encargos Contratuais

Operagbes de tesouraria

Orgamento e plano orgamental plurianual ({TC_2021_Orc_e_Plano_Plurianual.pdf)

Plano plurianual de investimentos (PPI) (TC_2021_Plano_pluri_investimentos_(PPI1_.pdf)
Propriedades de investimento

Reconciliagdes bancarias (TC_2021_Reconciliacoes_bancarias.xisx)

‘Reexpressao retrospetiva
'Relagdo nominal de Responsaveis |
Relatorio anual do 6rgéo de gestéo ou de administragao / Relatério de atividades e contas (Prestagdo_de_Contas_2021.pdf)
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Documentos enviados

Retlatério e parecer do orgéo de fiscalizagao

Responsaveis pelas demonstragdes orgamentais
Sintese das reconciliagdes bancarias
: Transferéncias e subsidios concedidos

Transferéncias e subsidios recebidos

Outros documentos anexos a conta de geréncia

DDO_01.01.2021 a 31.12.2021 (2_2_1 - Demonstracdo de Desempenho Orgamental.pdf)
-DEOD_01.01.2021 a 31.12.2021 (2_2_3 - Demonstragéo de execugdo orgamental da despesa.pdf)
DEOR_01.01.2021 a 31.12.2021 (2_2_2 - Demonstragao de execugao orgamental da receita.pdf)

Modelo 17 — Delegagio de competéncias do municipio nos 6rgaos das entidades intermunicipais e nos 6rgéos das
freguesias (Modelo_17_—_Delegagdo_de_competéncias_do_municipio_nos_orgaos.pdf)

Norma de Controlo Interno (3_5 - NCI 2017-2021.pdf)
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