Ata n9. 58

Aos catorze dias do més de janeiro de dois mil e vinte, nesta Vila de Sobral de
Monte Agrago, no gabinete de reunides da Sede da Junta de Freguesia de Santo
Quintino, sito no Campo da Feira, realizou-se a reuniio ordindria, da Junta de
Freguesia de Santo Quintino, sob a presidéncia do senhor Pedro Miguel Paulino
Baeta, na qualidade de Presidente encontrando-se presente os seguintes
membros do executivo: senhor Diogo Pedro Barros Gregorio, Secretirio e a
senhora Olinda Maria da Silva Dinis, Tesoureira. -=------=-s=smmmmmmmemmcccecmemeceeee

Pelo senhor Presidente foi declarada aberta a reunido quando eram dezoito
horas e trinta MiNULos. --=---=--==sm e

PERIODO ANTES DA ORDEM DO DIA

Um. Foi presente pela Senhora Tesoureira o Resumo Diario de Tesouraria
numero 8, de hoje, cujo total de disponibilidades é de128.677,55€ sendo a
totalidade de operagdes orgamentais. -----=--==nmmmsmmmmcoem oo

Dois. Presente na correspondéncia: -=--=-=--==mmmmmmm oo

Convite do Municipio de Sobral de Monte Agraco, para a "V. Conferéncia
Internacional sobre Governagio Integrada” nos dias 30 e 31 de janeiro. ----------

Do Senhor Nuno Oliveira, um pedido de limpeza e desobstrucio das valetas, na
Rua Estrada de Arruda, em Zibreira de Fetais, para minimizar a deterioracido da
R

Sera feita a intervencao solicitada. ----========smmmme oo

Pedido da Plural para autorizacdo de utilizagdo do espaco publico do parque
infantil e parque do miradouro para gravagdes da telenovela "Quer o Destino" -
TVIno dia 21 de janeiro. -------===mmm e e

O executivo deferiu a cedéncia do espago. ~-=---==--mmmmmemomee e
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PERIODO DA ORDEM DO DIA
|
Administra¢do Autarquica

Um. De acordo com o predisposto na alinea rr) do niimero 1 do artigo 162, da
Lei n®. 75/2013, de 12/09, a Junta de Freguesia emitiu e ou assinou a seguinte
documentacdo: Ana Isabel Casimiro Cardoso Romdo, confirmacido de unido de
facto; Zacarias Marcelino da, atestado de vida e Walef Vitor Mendonga de
Oliveira, atestado de residéncia.--==----=-=-===-mmm s

]
Gestao Financeira e Patrimonial

Um. De acordo com o artigo 3. E n2. 1 do artigo 162.a Lei n2. 75/2013, de 12/9
e em cumprimento dos artigos 20%e 369 da Lei n2 18/2008, de 29/01 -
Codigo dos Contratos Publicos foram colocadas a apreciagio as propostas do
n2. 15 ao n®. 20, para aquisi¢do de bens e Servicos. --------------ememmmemeeeeeo.

Todas a propostas foram aprovadas por unanimidade, ----=--======-=semecmmcemmmc-

O executivo aprovou por unanimidade a dispensa da transcricdo das propostas
mencionadas pelo que apds assinatura, ficam em pasta anexa ao livro de atas, nos
termos do artigo 52. do Decreto-lei n2. 45362, de 21/11/1963, na nova redacdo do
artigo unico do Decreto-lei n2.334/82, de 19/08.

Dois. Dando cumprimento ao predisposto na alinea h) do nimero 1 do artigo
162. do Regime Juridico das Autarquia Locais, aprovado pela Lei n®. 75/2013,
de 12/9, compete a junta de freguesia elaborar e aprovar regulamento
internos. Assim e face a necessidade de fazer face a despesas urgentes e
inadiaveis de escassa relevancia financeira, o senhor presidente apresentou a
proposta n?, 1, para aprovagdo do regulamento interno de fundo de maneio. ----

PREAMBULO
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De acordo com o POCAL a conta 118 - Fundo de Maneio “Movimenta os meios
monetarios atribuidos como fundos de maneio a responsaveis de servigos,
devendo ser criadas as subcontas necessarias, tantas quantas os fundos
constituidos”. --------mmmmm o

No ponto 2.9.10.11. do referido diploma, “a constituicio de um fundo de
maneio, é uma mera transferéncia das disponibilidades a guarda do tesoureiro
para a guarda de um determinado titular, o qual podera fazer uso das mesmas
para pagamento de despesas urgentes e inadiaveis de pequeno montante,
impor-se-a a elaboracdo de um regulamento que enquadre as condi¢cdes da
respetiva atribuicao e utilizagao”.-===-========mmmmmm e e

O regime legal geral do Fundo de Maneio é definido pelo artigo 329. do Decreto-
Lei n® 155/92, de 28/7 e anualmente o Decreto-Lei de Execu¢do Orgamental
estabelece as regras quanto a constituicdo e liquida¢do do mesmo. ----------------

Nos termos do referido artigo, é possivel que para a realizagao de despesas de
pequenos montantes os organismos publicos possam constituir um fundo de
maneio, desde que, aprovados por despacho interno do responsavel. Prevé
igualmente que o fundo de maneio possa dividir-se em varios fundos de
IMANEI0. ========== === === e e oo e e e e e e e
Sdo trés as fases do Fundo de Manejo: ---=--=-====mmmmmmmm oo
A - Constituiga0 ------~---mmmm oo e

No inicio de cada ano econdmico, com base na legislacdo em vigor, é constituido
o fundo de maneio em nome do responsavel pelo fundo, por uma ou varias
classificagbes econOmicas. -------=--====-m=scmsmmm oo
B - Reconstituigao ----------=--mmmmm oo oo e

De acordo com as necessidades do servigo, procede-se a reconstituicdo do
fundo de maneio com base nas despesas efetuadas através do seu registo
contabilistico. ====-==nmmmmm e e e e
C - Liquidagao --------==--mmmemmm e om oo e

No prazo fixado anualmente pelo Decreto-Lei de execug¢do or¢amental,
procede-se a liquida¢do do fundo de maneio, através de uma reposicdo abatida
aos pagamentos ou uma reposi¢ao nao abatida aos pagamentos. -----------=-=-s---
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Pela sua natureza o fundo de maneio considera-se uma “pequena - caixa” para
pagamentos de pequeno montante, urgentes e inadiaveis, cuja movimentagao é
da exclusiva competéncia do responsavel para o efeito. -----=--=---=nmmeecrmmnmoeae--

A utilizacdo do fundo de maneio deve sempre ser tratada como uma situagdo
excecional, devendo apenas ser utilizado para pequenas aquisi¢des nas quais
ndo se podem seguir os procedimentos normais de aquisicio de bens e
SEIVICOS, === === === mm o oo oo o e

Os responsaveis pelo fundo de maneio respondem pelo cumprimento das
formalidades legais aplicaveis a realizacdo das despesas, bem como, pelo
respetivo pagamento. ----======ssmmmmsmmm e e e e

Artigo Primeiro
Enquadramento Legal

O presente regulamento rege-se pelos seguintes diplomas: Nos termos do
ponto dois. nove. dez. um. onze. do POCAL - Plano Oficial Contabilidade das
Autarquias Locais, aprovado pelo Decreto-Lei n2. 54-A/99, de 22/2, com as
alteracdes que lhe foram introduzidas pela Lei n% 162/99, de 14/9, pelo
Decreto-Lei n®. 315/2000, de 02/12, e pelo Decreto-Lei n®. 84-A/2002, de
05/04, Decreto-Lei n2. 155/92, de 28/07, artigo 322, Decreto-Lei de Execucao
Orcamental. -----=--====n==mmme oo e e

Artigo Segundo
Objetivo

A criagdo de um fundo de maneio tem como objetivo o pagamento de despesas
de pequeno montante, urgentes e inadiaveis, cuja movimentagao é da exclusiva
competéncia do responsavel para o efeito. --------=--==mm-mmemmcemme e

Artigo Terceiro
Finalidade
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Um. Fundo de maneio ¢ um montante de caixa ou equivalente de caixa,
entregue a determinada pessoa, responsavel pelo mesmo, com a finalidade de
realizagdo e pagamento imediato de despesas de pequeno montante. -------------

Dois. Para efeitos do presente regulamento, consideram-se despesas de baixo
montante, as despesas de valor igual ou inferior a 1.500,00€. --------------------—--

Trés. Para efeitos da determinacdo do limite fixado no numero anterior,
considera-se integrado numa mesma despesa o conjunto de despesas da
mesma natureza (com a mesma classificacdo econdémica), realizadas com o
mesmo fornecedor e num intervalo de trinta dias de calendario. -------------------

Quatro. S6 se devera recorrer ao fundo de maneio para despesas de pequeno
montante, que devam ser pagas a dinheiro e/ou no ato da compra (as
vulgarmente designadas “vendas a dinheiro”). --------======mmsmmmemmmm oo

Artigo Quarto
Autorizacao

Um. No inicio de cada ano, mediante deliberagdo do Orgdo Executivo, serdo
constituidos os fundos de maneio julgados necessarios e convenientes ao bom
funcionamento da Junta de Freguesia. ---=--====mmmmmmmmm e

Dois. A afetagdo dos mesmos é feita segundo a sua natureza, as
correspondentes rubricas da classificacio econémica e de acordo com a
natureza das despesas a pagar. ====---===---s=mm oo

Trés. A entrega dos respetivos fundos de maneio, a cada funcionario
responsavel, processa-se mediante o preenchimento do MOD-FM-um Anexo

Artigo Quinto
Servicos utilizadores

Um. A constituicdo inicial de cada fundo de maneio é suportada por despacho
do Presidente da Junta ou seu substituto legal ou por deliberagdo da Junta de
Freguesia. -=--======mmmm oo
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Dois. No inicio de cada ano econémico sdo estipulados, por despacho do(a)
Presidente da Junta ou seu substituto legal ou por deliberagdo da Junta de
Freguesia, as seccdes ou os servicos utilizadores de fundos de maneio, assim
como, designados 0S seus reSpoNSAVeIs. -------=-====mmmmmmmmmm oo

Trés. O fundo de maneio devera ser entregue ao responsavel, tendo por base as
informacoes prestadas no impresso (MOD-FM-dois Anexo dois). -===-=-==-=====---~-

Artigo Sexto
Titulares

Um. Sera deliberado pelo 6rgio executivo, na primeira sessdo ordinaria de cada
ano, os titulares do fundo de maneio. ----=----==-=-==m-mmmemme e

Dois. A alteragio ao presente artigo sera suportada por despacho do Presidente
da Junta ou seu substituto legal. --------==-===mmmmmmm oo

Artigo Sétimo
Montante

Um. O valor inicial e anual dos fundos de maneio a constituir é calculado de
acordo com a necessidade de cada unidade organica, sec¢dao ou servigo,
conforme classificagdo organica e econémica. ------=-==========mremrmmcmem oo

Dois. Sera deliberado pelo 6rgio executivo, na primeira sessdo ordinaria de
cada ano, os montantes definidos para Fundo de Maneio. ---=-=--=-==-==mnccucueuu--

Artigo Oitavo
Natureza das despesas

Um. Cada despesa realizada devera ser suportada por uma Nota de Despesa
(MOD-FM-trés Anexo trés), onde, nomeadamente, se especificara a justificacao
da necessidade da despesa para o centro de custo especifico. -----------=--=-==nm---

Dois. A justificacdo ndo podera ser de caracter genérico, mas relacionada com
cada despesa em CONCreto, ======n==mmmmmmmmmmm e e e e oo
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Trés. Sera deliberado pelo 6rgao executivo, na primeira sessdo ordindria de
cada ano, a lista de classificagdes econdmicas. ---------------=----sememm e

Artigo Nono
Reconstituigdo de fundos

Um. Mensalmente, o responsavel pelo fundo de maneio entregara até ao ultimo
dia util, os documentos de despesa, para efeitos de contabilizagdo do mesmo e
reposicdao do montante igual ao da despesa apresentada (MOD-FM-dois Anexo

Trés. Em circunstancia alguma podera existir despesa por contabilizar no final
do ultimo dia util de cada més. -----------=-== - - oo

Quatro. A reposicdo do fundo de maneio nido devera incluir documentos com
datas anteriores a Gltima reposi¢ao. -----===========mmmmm oo

Cinco. Os documentos de suporte terdo de ser, obrigatoriamente, vendas a
dinheiro, faturas/recibos ou faturas acompanhadas do respetivo recibo
cumprindo todos os requisitos legais, nomeadamente o nome, a morada e o
numero de identificacdo fiscal. ------=-====mmmmmm oo

Seis. Ndo sdo aceites taldes de caixa, taldes de balcio ou outros com
designagdes semelhantes, por ndo satisfazerem os requisitos legais. ---------------

Sete. Todos os documentos devem estar devidamente assinados pelo
resSpoONSAvel. -------m oo

Qito. A contabilidade procede, sempre que necessario, a reconstituicdo dos
fundos de maneio, mediante processamento dos valores correspondentes aos
documentos de despesas apresentados, dentro dos limites estabelecidos. --------

Artigo Décimo
Reposicao

Pagina 7 de 10




Um. No final do ano econémico, o fundo de maneio sera anulado até ao Gltimo
dia util, salvo se no Decreto-Lei de Execucdo Org¢amental, anualmente
publicado, vier a ser estabelecido prazo inferior. ------------=-=s=snsmemeemeecooeeeeee

Dois. Até ao ultimo dia util do més de dezembro, para efeitos de anulagdo do
fundo de maneio, os responsaveis pelo mesmo, devem remeter os documentos
de despesa referidos na reconstitui¢ao. ------------=======mmmmmmmemmmemme oo

Artigo Décimo Primeiro
Incumprimento

O incumprimento do presente Regulamento e o ndo cumprimento dos prazos e
regras fixadas determinarad a cessacdo de atribui¢do do fundo de maneio, no
proprio ano e NO Seguinte, ------=-=-mm-mmmn oo

Artigo Décimo Segundo
Alteraciao

Sempre que necessario, o presente Regulamento pode ser alterado pelo
Executivo da Junta de Freguesia. -----=--=======mmmmmemmmmm oo

Artigo Décimo Terceiro
Duvidas e Omissdes

As dividas e omissdes ao presente Regulamento serdo resolvidas por despacho
do(a) Presidente da Junta ou seu substituto legal. ----------===e=nmmemeccmceaoeoee e

Artigo Décimo Quarto
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia quinze de janeiro de dois mil e

Quatro. Dando cumprimento ao predisposto no ponto 2.9.10.1,11. do Plano
Oficial de Contabilidade das Autarquia Locais, Decreto Lei n2 54-A/99, de
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22/01 é da competéncia do 6rgdo executivo a aprovacgao de fundos de maneio e
regularizacio, devendo definir a natureza das despesas a pagar pelo fundo,
bem como o limite maximo, e ainda: -----==-=========m=mm e oo

Alinea a) A afetagdo, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas da
classificagdao econdmica; -----=-=-======mmmemmm oo

Alinea b) A sua reconstituicio mensal contraentrega dos documentos
justificativos das despesas no ultimo dia ttil do més; -----========smnemememmememm -

Alinea c) A sua reposi¢do até 31 de dezembro. ------=-==--=-=--mememmmeeme oo

Tendo em conta as necessidades que tém ocorrido, e de forma a dar uma
resposta célere e eficaz, devera constituir-se os seguintes fundos de maneio,
com a seguinte natureza das despesas autorizadas por rubrica de classificagao
To0) 100 31} (o B

Um. A cargo do presidente-Pedro Miguel Paulino Baeta. ------------------nmmnemeenme-

02.01.02.01 combustiveis, 100,00€; 02.01.04. material de higiene e limpeza,
300,00€; 02.01.05. alimentagio-refeigdes confecionadas, 300,00€; 02.01.06.
alimentacdo-géneros para confecionar, 100,00€; 02.01.08. material de
escritério, 50,00€; 04.04.15. prémios, condecoragdes e ofertas, 150,00€;
02.01.17. ferramentas e utensilios, 200,00€; 02.01.21. outros bens, 200,00€;
06.02.03.05. outras, 100,00€. ~===m=mmmmmmmmmm oo e

O Senhor Presidente ausentou-se da sala, uma vez que a proposta do fundo de
maneio era para uso do Proprio. ==========scemmmm e oo

A proposta foi aprovada por unanimidade. ---------==-=-==smmmmmmmm oo

Abertura ao Publico
Um. Intervengdo do publico. ==-=========mmmmm e oo oo

Nio havia publico presente. ----=---=-mcmmm oo e
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A Junta de Freguesia de Santo Quintino deliberou, por unanimidade, aprovar
depois de lida em voz alta, a presente ata. -----------==m====mmmmmmmeem oo

Nio havendo outros assuntos a tratar, foi a presente reunido, dada por
encerrada pelas vinte horas, da qual para constar se lavrou a presente ata que
vai ser assinada por mim, Diogo Pedro Barros Gregdrio, na qualidade de
Secretario que a lavrei, e pelos restantes membros do executivo da Junta. --------

O Presidente

= ]
O Secretario_ /49~ oy

A Tesoureira O‘”\O v Dy
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